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Commune de Saint Soupplets

Reglement de fonctionnement de I’ALSH périscolaire,
extrascolaire et de la restauration scolaire

Titre | -Présentation

L'inscription d’'un enfant a I'accueil de loisirs sans hébergement (ALSH), qu'il soit périscolaire
ou extrascolaire, ou a la restauration scolaire implique 'acceptation par I'enfant et les parents
de I'ensemble des regles de fonctionnement décrites dans ce réglement.

L’ALSH (Accueil de Loisirs sans hébergement)

La Mairie de Saint-Soupplets met a disposition des familles un accueil de loisirs sans
hébergement (agréé par la SDJES et la PMI), destiné aux enfants scolarisés en maternelle et
en élémentaire. Dans ce cadre, la commune est assurée pour les dommages dont elle pourrait
étre responsable, a I'exception des risques causés ou subis par I’enfant.

La restauration scolaire

Service facultatif a vocation sociale et éducative, le restaurant scolaire garantit :

- Des repas équilibrés,

- Un environnement sécurisé,

- Une ambiance conviviale,

- Lasocialisation et 'épanouissement des enfants.

Les enfants sont encadrés par une équipe d’animateurs, surveillants municipaux placée sous
I'autorité du Maire.

Conditions d’inscription préalable :

L'inscription a ’ALSH et/ou a la restauration scolaire n’est possible que si la famille n’a aucun
impayé en souffrance auprés des services municipaux a la date de I'inscription.

Les parents doivent pouvoir justifier de la souscription d’une assurance responsabilité civile
couvrant les dommages causés a autrui ainsi que ceux dont I'enfant pourrait étre victime.

Titre Il - Fonctionnement général

Réservations — Modifications - Annulations

Toutes les inscriptions, modifications et annulations tant du centre de loisirs que du
restaurant scolaire se font via le portail BL Citoyens, au minimum 72h al’avance (avant midi),
les codes d’acces sont fournis aux parents des l'inscription du(des) enfant(s). Toute absence
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et/ou modification doit étre impérativement étre signalée via le portail BL Citoyens 72h a
I'avance (avant midi), faute de quoi les prestations seront facturées. Pour des raisons
d’organisation il ne pourra étre fait exception a cette régle.

Arrivées et départs du centre de loisirs

- Alarrivée, les enfants doivent obligatoirement étre confiés 3 un membre de 'équipe
d’animation, en aucun cas ils ne peuvent étre déposés devant le Centre de loisirs ;

- Ala sortie, ils ne peuvent étre repris que par le ou les parents, ou une personne
autorisée sur présentation d'une piece d’identité ;

- Les enfants de maternelle, et du CP au CM1 ne peuvent pas quitter seuls les locaux ;

- Les CM2 peuvent partir seuls a 17h30 les mercredis et pendant les vacances, avec
autorisation écrite des parents ;

- Un mineur, qu’il soit de la fratrie ou non, peut récupérer un enfant uniquement avec
autorisation parentale préalable ;

- Lerespect des horaires est obligatoire.

Pénalités

Toute présence apres 19h00 entraine une facturation supplémentaire par tranche de 15
minutes. Le tarif est fixé par délibération du Conseil Municipal.

Restauration scolaire

- En période scolaire, la pause méridienne s’effectue entre 11h20 et 13h10;
- Pendant les vacances scolaires ainsi que le mercredi la pause méridienne s’effectue
entre 12h00 et 13h15.

Le service fonctionne du premier jour de la rentrée au dernier jour des vacances d’été.

Titre Ill — ALSH extrascolaire (les mercredis et vacances scolaires)

Horaires des mercredis hors vacances
- De 7h00a19h00: journée complete avec restauration ;
- De 7h00a12h00 : demi-journée sans repas ;
- De7h00a13h20/13h30: demi-journée avec repas ;
- De13h20/13h30a19h00: demi-journée sans repas;
- De12h00a 19h00: demi-journée avec repas.

Vacances scolaires
- De 7h00a19h00: journée compléte avec restauration ;
L’accueil du matin est assuré de 7h00 a 9h00
- Pour les enfants sans repas : départ a 12h00, retour 13h20-13h30
Le départ du soir s’effectue entre 17h30 et 19h00
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Regles spécifiques

Aucun départ anticipé ni arrivée tardive n’est toléré, sauf justificatif médical ;

La sortie est définitive : une fois sorti, I'enfant ne peut plus étre repris dans la
journée ;

Pour toute activité extérieure au centre de loisirs (association sportive et/ou
culturelle) organisée le mercredi et pratiquée par les enfants, les parents peuvent
récupérer leur enfant a partir de 16h00. Une décharge écrite sera exigée en cas de
départ anticipé si I'enfant est récupéré par un parent;

L’accueil est ouvert aux enfants ayant 3 ans révolus dans 'année scolaire ;

Le mercredi, les parents doivent prévoir une tenue adaptée pour leur enfant.

Toute activité commencée, méme interrompue, reste due ;

Titre IV — ALSH périscolaire (accueil matin et soir)

Ecole maternelle

Matin : de 7h00 a 8h10
Soir (gofter inclus) : de 16h10 a19h00

Ecole élémentaire

Matin : de 7h00 a 8h20
Soir (gofter inclus) : de 16h10 a19h00
Soir apres étude (sans gofter) : de 16h20 a 19h00

Titre V — Inscriptions et annulations

Dossier administratif

Les dossiers administratifs d'inscription au restaurant scolaire et/ou Centre de Loisirs sont a
renouveler chaque année avant tout accueil. I[Is sont a retirer et a remettre au bureau d’accueil
scolaire en mairie. Un seul dossier est a présenter et sera instruit pour les enfants en garde
alternée, en ce cas un planning signé par les deux parents doit étre fourni.

En cours d’année scolaire, toute modification doit étre signalée rapidement au service
concerné.

Aucun enfant non inscrit ne pourra étre accueilli par le restaurant scolaire ou par le Centre
de Loisirs.

Réservations

Les parents sont responsables des réservations effectuées via BL Citoyens, conformément au
délai précisé dans le Titre Il paragraphe Réservations - Modifications - Annulations
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Annulations pour les vacances

Pour chaque période de vacances, il revient aux parents de procéder aux inscriptions dans
les délais indiqués (voir le tableau des dates d’ouverture et de cloture).

Les prestations non annulées dans les délais précisés seront automatiquement facturées.
Pour des raisons d’organisation et d’engagement financier de la commune aupreés des
prestataires, il ne pourra étre fait exception a cette regle.

Absences

Toute absence doit étre justifiée dans les 24h par certificat médical, faute de quoi elle sera
facturée (Cf. Titre II, paragraphe Réservations — Modifications - Annulations)

Titre VI — Tarifs et paiements

- Les tarifs sont fixés par délibération du Conseil Municipal ou par décision du Maire.

- Latarification extrascolaire est basée sur le quotient familial QF, elle est précisée par
délibération du conseil municipal ou par décision du Maire (se reporter a la derniere
délibération/décision en vigueur pour les enfants extérieurs).

- Pour tout changement de QF Le dépot du nouvel avis d'imposition doit se faire entre
le 1er Octobre et le 30 novembre.

- Le paiement se fait a terme échu en ligne via le portail BL Citoyens, ou par
prélevement.

- Les impayés des familles sont automatiquement transmis a la trésorerie (SGC de
Meaux) pour recouvrement.

Titre VIl — Equipe d’animation

L’équipe comprend un(e) responsable et des animateurs diplomés ou en formation, en
nombre suffisant dans le respect du taux d’encadrement imposé par la réglementation en
vigueur. Des stagiaires BAFA/BAFD /scolaires peuvent étre accueillis.

Le programme des vacances est affiché.

Titre VIIl — Santé
Informations médicales

Les informations nécessaires doivent obligatoirement étre transmises a ’équipe, le dossier
médical reste confidentiel.
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Allergies et intolérances

En cas d'allergie alimentaire ou d’intolérance, les parents doivent contacter les
directeurs(trices) des écoles pour mettre en place un PAI (Projet d’Accueil Individualisé).

Le cas échéant, les parents doivent fournir :

- Trousse d’urgence,
- Médicaments a jour (si nécessaire) dans chaque service (cantine et centre de loisirs),
- Repas complet + ustensiles dans un sac isotherme étiqueté.

Traitements

Seuls les animateurs titulaires de 'AFPS/PSC1 peuvent administrer un médicament, sur
ordonnance. Le médicament doit se trouver dans son emballage d’origine.

Handicap

Afin de s’assurer que la structure et le personnel sont en capacité a accueillir I'enfant, un
accueil anticipé est nécessaire avant toute admission. Dans le cas d’'une admission rendue
possible, un dossier détaillé et une convention annuelle seront établis.

Maladies

- Les enfants malades ou fiévreux ne pourront étre accueillis ;

- Les maladies contagieuses sont a signaler immédiatement ;

- Encas de symptomes signalé par les équipes, les parents sont tenus de venir chercher
I'enfant dans les meilleurs délais ;

- En urgence le transport a I'hdpital de I'enfant sera effectué, les parents seront
informés immédiatement.

- En cas de contamination par des poux, les familles doivent traiter I'enfant et prévenir
I'équipe.

Titre IX— Hygiéne et sécurité

Interdictions :
- Introduire des médicaments ou objets dangereusx,
- Fumer dans ou pres des locaux,
- Amener des animaux (hors projet pédagogique),
- Apporter sucettes ou chewing-gums,
- Habiller les jeunes enfants avec une salopette,
- Porter une écharpe ou foulard, (préférer un tour de cou)
- Apporter objets de valeur ou jouets personnels.

Autres regles
- Les enfants sont responsables de leurs effets personnels.
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- L’apport de jouets, jeux de société, cartes a collectionner ou tout autre objet non
indispensable est interdit.

- Les vétements doivent étre marqués au nom de I'enfant. Les vétements qui sont
prétés doivent étre rendus propres.

Titre X — Comportement

Les enfants et leurs familles doivent respecter les autres enfants et parents, le personnel et
les regles de vie élémentaires ;

En cas de comportement inacceptable, un signalement sera fait aux parents, et un
avertissement pourra étre donné. Apres 3 avertissements, une exclusion temporaire ou
définitive pourra étre prononcée.

Titre Xl — Acceptation du reglement

L’inscription d’'un enfant vaut acceptation intégrale du présent réglement.

Titre XII - Litiges

Tout différend non résolu a 'amiable sera soumis au juge administratif territorialement
compétent.

Signature des parents précédés de la mention « Lu et approuvé »

Nom et prénom de I'enfant :

Date:
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